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Circolare n.11                                                                                                                Ai sigg.ri docenti   

 

e p.c. Al personale ATA   

Al DSGA   

Centallo, 28 settembre 2022 

Oggetto: Piano delle attività.   

Nei giorni scorsi è stato trasmesso il PIANO DELLE ATTIVITÀ per l’a.s. 2022/23.  Si precisa che in base al 
DPR  275/99 tale piano potrebbe subire delle variazioni in base alle sopravvenute esigenze didattiche ed  
organizzative e previa opportuna e tempestiva comunicazione scritta del Dirigente o di suo delegato. Per la     
convocazione degli incontri collegiali non previsti dal Piano delle attività, sarà cura dei referenti informare  
preventivamente il Dirigente ed eventualmente chiederne la partecipazione. L’autorizzazione preventiva del  
Dirigente è indispensabile per evitare lo sforamento del monte ore annuale dedicato alle attività collegiali.   

In merito alla partecipazione alle riunioni ed attività collegiali, si precisa quanto segue:   

1) Le attività di tipo “A” previste dal CCNL ammontano a 40 ore annue e sono:   

- Collegi docenti   

- Riunioni di programmazione   
- Verifica periodica delle attività   
- Autoformazione/formazione 

2) Le attività di tipo “B” possono arrivare a 40 ore annue e sono:   

- Partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione, di plesso.   
3) Dal computo delle ore da dedicare alle attività collegiali non si possono inserire le ore delle riunioni  

dei soli coordinatori di classe, dei soli referenti di plesso, delle funzioni strumentali, dello staff  
poiché sono incentivate con il FIS.   

4) Nel computo non rientrano eventuali colloqui coi genitori al mattino o in altri momenti quali ad  
esempio la condivisione PDP e PEI e neppure gli scrutini che sono dovuti da tutti i docenti e  
rientrano nella funzione docente.  
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5) I docenti che completano l’orario presso altro istituto calcoleranno un monte ore “pro-quota” da  
destinare alle attività collegiali. Lo stesso accadrà con i docenti con contratto part-time Un esempio:  
il docente che svolge 12 ore presso il nostro istituto su una cattedra da 18 ore effettuerà il seguente  
calcolo   

12:18=x:40 per cui (12 x 40):18 = 27  

27 sono le ore da destinare alle attività collegiali di tipo “A” e 27 alle attività di tipo “B”   

I docenti che si trovano in questa specifica situazione presenteranno al Dirigente Scolastico una proposta di  
partecipazione agli incontri collegiali che tenga conto delle seguenti priorità:   

PER LA TIPOLOGIA “A”   

- Programmazione dipartimentale/classi parallele per definizione progetti pof 
- Programmazione dipartimentale intermedia del II quadrimestre per programmazione prove finali,  

proposte di adozione libri di testo ecc..   

- Collegio dei docenti finale   

- Collegi docenti intermedi   

- Altre attività dipartimentali   

- Assemblea con le famiglie classi I   

PER LA TIPOLOGIA “B”   
- Consigli di classe, interclasse, intersezione, consigli di plesso, colloqui intermedi con 
i genitori 

In base al calendario relativo al piano delle attività, nonché alle indicazioni fornite dalla presente scheda, i  
docenti che non hanno un orario completo presso l’Istituto Comprensivo Isoardo Vanzetti di Centallo  
presenteranno alla Dirigente Scolastica il piano personalizzato entro  l’8 ottobre 2022 compilando il modulo 
allegato alla presente circolare (All.to 1) ed inviandolo all’indirizzo  di posta cnic84300r@istruzione.it 
indicando chiaramente nell’oggetto della mail: Piano individuale degli  impegni _ nome cognome 
docente_anno scolastico. 2022/23.   
Si ricorda che la partecipazione ai Collegi Docenti è obbligatoria da contratto; il docente interessato dovrà qui 
effettuare il computo delle ore facendo riferimento alle altre riunioni in calendario. 
Copia del piano individuale dovrà essere fornita anche al referente di plesso/coordinatore di classe per debita  
informazione.   
Si precisa infine che il docente che non potesse partecipare alle riunioni collegiali previste dal Piano delle  
attività (per i docenti con cattedra completa) o dal piano personalizzato (per i docenti con cattedra parziale)  in 
quanto impegnato in altri incontri e/o impegni didattici, dovrà informare preventivamente la Dirigente  
Scolastica,la quale provvederà ad autorizzare l’assenza. Le ore non svolte saranno recuperate secondo le   
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sulla modalità concordate col referente di plesso. Sono escluse da questa casistica tutte le assenze per malattia,  
permessi retribuiti, permessi studio, permessi per L 104 ecc.   

Qualora un docente non partecipi al Consiglio di Classe, Interclasse o Intersezione, dovrà produrre una breve 

relazione scritta da consegnare al coordinatore/referente con le note relative alla classe, al singolo alunno, ai 

problemi considerati più rilevanti; si avrà inoltre cura, dopo la riunione, di prendere visione delverbale per 

conoscere le deliberazioni prese. 

Si richiamano infine i docenti a rispettare gli orari assegnati nel piano delle attività, poiché strettamente  
connessi con le attività dei Collaboratori scolastici.   

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

Dott.ssa MAGNALDI Stefania  

 

 

All.to 1 - Piano di partecipazione agli incontri collegiali “personalizzato”  


