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Circolare n. 94/2022             

 Centallo, 06 maggio 2022 

                                                    A tutto il personale ATA  
                                                                                                             

Oggetto: richiesta ferie estive 2022 e comunicazioni orario estivo. 

 

Con la presente si invita tutto il personale ATA a tempo indeterminato e con contratti fino al 31.08.22 a 

presentare domanda di ferie/festività soppresse/recupero ore entro e non oltre il 30 maggio p.v. (tramite 

l’apposita modulistica on-line Spaggiari), al fine di poter analizzare le richieste e predisporre il piano ferie. 

Il piano ferie potrà essere oggetto di revisioni e cambiamenti solo nel caso di esigenze improrogabili del 
personale (motivati) ed eventi di forza maggiore. 

La presentazione della richiesta non dà automaticamente diritto alla fruizione, ma verrà analizzata dal Dirigente 
e dal D.S.G.A. e sarà soggetta ad approvazione, di cui verrà data apposita comunicazione. 

Si informa inoltre che, durante le sospensioni delle attività è richiesta la presenza in servizio di n. 1 assistente 
amministrativo per ufficio con orario antimeridiano (7:00-14:12 o 07:30 – 14:42) dal 1/07 al 31/08. 
Per i Collaboratori Scolastici delle sedi centrali di Centallo (Primaria e Media), che dovranno essere almeno 2 in 
servizio, l’orario sarà a rotazione settimanale tra i due turni 07:00-14:12 per garantire l’apertura e 07:40-14:52 

per garantire la chiusura dell’edificio. 
 
Il personale con contratto part-time che svolge 6 ore al giorno farà sempre il seguente orario: 07,30/13,30. 

Ad eccezione del plesso della Primaria di Centallo che dovrà garantire l’apertura e la chiusura dell’edificio data la 
presenza degli Uffici, gli altri plessi potranno rimanere chiusi (e conseguentemente i Collaboratori Scolastici 
potranno richiedere ferie negli stessi periodi), a meno che non siano interessati da lavori. 

Se necessario, i Collaboratori scolastici degli altri plessi nei giorni in cui risulteranno in servizio potrebbero 
essere chiamati a prestare il servizio presso la sede centrale di Centallo. 

Le richieste per il mese di giugno dovranno tenere conto degli impegni didattici ancora in corso, mentre per il 
mese di agosto si richiede la presenza di tutti gli A.A. in servizio e almeno un C.S. per plesso a partire da 
lunedì 29/08/2022 per tutti gli adempimenti di inizio anno scolastico 2022/23. 

Le ore di straordinario e i giorni di festività soppresse vanno esaurite improrogabilmente entro il mese di agosto 
2022 e non possono essere portati all’A.S. successivo. 

I giorni di ferie che possono essere portati nell’a.s. 22/23 dal solo personale T.I. sono massimo n. 8 giorni. 

 

Ringraziando per la collaborazione. 

Cordiali saluti. 

                                                                                                        LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
  Dott.ssa Stefania MAGNALDI 

 
  

 


